Szkolenia Prawne Agnieszka Kuzdub

04-028 Warszawa, Al. Stanow Zjednoczonych 53/507

tel. 607 744 074, 607 744 002
www.szkolenia-prawne.pl

Zapraszamy na szkolenie

»Postepowanie administracyjne w praktyce urzednika | instancji”

Szkolenie online, 19 pazdziernika 2022 r.

Charakterystyka szkolenia:

Jednodniowe szkolenie dla poczatkujgcych lub $rednio-zaawansowanych pracownikéw organdéw

administracyjnych | instancji. Prowadzone w przystepny sposéb. Uczestnik dowie sie jak prawidtowo,

na kazdym etapie, przeprowadzi¢ ogélne postepowanie administracyjne. Uzyska wiedze praktyczng,

pozna odpowiedzi na zadawane pytania, dowie sie jak prawidtowo zredagowac tre$¢ wydawanych

w postepowaniu pism (metryki sprawy, protokotdw, wezwan, zawiadomien), oraz orzeczen

(postanowien i decyzji).Analiza problemowych przypadkéw wystepujgcych w przesztosci.

Przyktadowe zagadnienia omawiane na tym szkoleniu:

kiedy nastepuje wszczecie postepowania — czy w dniu ztozenia wniosku po raz pierwszy, czy
w dniu naprawienia brakéw wniosku;

czy strong postepowania jest osoba okreslona w ewidencji gruntéw jako ,,wtadajgcy”;

czy nalezy zawiesi¢ postepowanie, gdy wiasciciel nieruchomosci, ktéry bytby strong
postepowania zmart jeszcze przed wszczeciem postepowania;

czy nalezy wydac orzeczenie w sprawie uznania kogo$ za strone, gdy ujawni sie w toku
postepowania;

czy zawsze trzeba zawiadamiaé strony o zebraniu materiatu dowodowego i mozliwosci
sktadania uwag i czy trzeba uwzgledni¢ uwagi zgtoszone przez strone po wyznaczonym w tym
zawiadomieniu terminie;

w jakiej formie wydaé i jak doreczy¢ decyzje, gdy czes¢ stron domaga sie jej wydania
w drodze elektronicznej i doreczenia poprzez ePuap, a pozostata czes¢ tradycyjnie (w formie
zwyktej pisemnej, poczty).
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Program szkolenia:

1. Praktyczne informacje przed wszczeciem postepowania odnosnie:

zrédet prawa,
wyktadni,
orzecznictwa.

Wszczecie postepowania:

sposoby wszczecia postepowania,

moment wszczecia postepowania, terminy i skutki ich przekroczenia (w tym: prawidtowe
zredagowanie pisma przekazujgcego ponaglenie organowi wyzszego stopnia),

uczestnicy postepowania,

obowigzki organu w zwigzku z wszczeciem postepowania (w tym: analiza wniosku / wezwanie
do usuniecia brakdéw / pozostawienie bez rozpoznania; wtasciwosé; ustalanie stron i ich
adresow w praktyce; prawidtowe zredagowanie metryki sprawy i zawiadomienia o wszczeciu
postepowania; doreczenia),

udostepnianie akt,

odmowa wszczecia postepowania.

Postepowanie wyjasniajace:

zasada prawdy obiektywnej w praktyce,

srodki dowodowe dopuszczalne w postepowaniu,

rozprawa,

postanowienia wydawane w toku postepowania,

zawieszenie postepowania,

wymagane przed wydaniem decyzji stanowisko innego organu,

obowigzki organu w zwigzku z postepowaniem dowodowym (w tym: prawidtowe
zredagowanie protokotu i wydawanych w fazie postepowania dowodowego zawiadomien).

Zakonczenie postepowania:

decyzja administracyjna (w tym: elementy decyzji / prawidtowe zredagowanie sentencji
i uzasadnienia),

umorzenie postepowania,

obowigzki organu w zwigzku z wydaniem decyzji (w tym: ogtoszenie / doreczenie;
uzupetnienie / sprostowanie decyzji).

Praktyczne uwagi po zakonczeniu postepowania:

obowiazki organu w zwigzku z odwotaniem strony (w tym: samokontrola w praktyce /
prawidtowe zredagowanie zawiadomienia dla pozostatych stron i pisma przewodniego do
organu odwotawczego / zawarto$¢ akt sprawy przekazywanych organowi odwotawczemu),
zakres zwigzania decyzjg organu odwotawczego |l instancji i wyrokiem sadéw
administracyjnych.
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Szkolenie poprowadzi: radca prawny Paula Januszewska — Klimczak

Cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie oraz radca prawny
w Okregowej lzbie Radcéw Prawnych w Warszawie. Prawnik z wieloletnim doswiadczeniem
zawodowym, zdobytym miedzy innymi w trakcie pracy w Biurze Rzecznika Praw Obywatelskich
i Samorzagdowym Kolegium Odwotawczym w Warszawie. Wieloletni pracownik Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Warszawie, w ktdrym jako sprawozdawca rozpatruje na co dzien
odwotania od decyzji wydawanych w | instancji. Doswiadczona trenerka, od wielu lat prowadzaca
praktyczne szkolenia w szczegdlnosci z zakresu prawa administracyjnego, ochrony przyrody
i Srodowiska oraz planowania przestrzennego dla pracownikéw organdw administracyjnych

i podmiotdow prywatnych.

Informacje organizacyjne:
Termin i czas trwania szkolenia: 19 pazdziernika 2022 r., w godzinach 9:00 — 15:00

Miejsce organizacji szkolenia: Platforma online.
Koszt szkolenia: 490 zt netto/os.

Podatek VAT nie zostanie naliczony, jezeli szkolenie finansowane jest w min. 70% ze srodkéw
publicznych.

Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej, certyfikat
ukonczenia szkolenia.

Ptatnos¢:

o dla sektora prywatnego: na podstawie faktury pro-forma najpdzniej na 2 dni przed terminem
szkolenia,

e dla sektora publicznego: na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni po szkoleniu.

Tryb przyjmowania zgtoszen: Wypetniong (i podpisang przez osobe upowazniong) Karte zgtoszenia
(skan) oraz informacje o finansowaniu szkolenia ze S$rodkéw publicznych, prosimy przestaé
na adres: szkolenia@szkolenia-prawne.pl lub faxem na numer 22247 81 56 w terminie do
11 pazdziernika 2022 r.

Kontakt: Agnieszka Kuzdub, tel. 607 744 074, e-mail: szkolenia@szkolenia-prawne.pl
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